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3.1 Ozliik Bilgileri

1. GENEL BILGI

Anadolu Universitesi Gorevli Islemleri Sistemi, gérevlilerimizin sinav sireglerini daha kolay
yurGtebilmesi icin yenilenmigtir. Daha onceki sisteme kayith olan tum gorevlilerimizin yeni

yapilan sisteme tekrar GUye olmasi gerekmektedir.

2. YENI OYELIK / GiRi$ iISLEMLERI

AUGIS sistemine, ihtiyaclar dogrultusunda sinav koordinatorliikleri o)

tarafindan yetkilendirilmis olan Yiiksekdgretim Kurumlari ve Milli Egitim 1 i
Bakanhgi birimlerinde (fakulte, yiksekokul, enstitl, lise, ortaokul vb.)
calisip, birim yetkilisi tarafindan sisteme kayit edilmis gorevliler kayit

olabilirler.

Sisteme daha dnceden kayit olmadiysaniz “Kayit OI” butonuna
basarak kayit formuna aginiz.

T.C. Kimlik numaraniz (Turkiye Cumhuriyeti vatandaglari ve T.C. Kimlik
Numarasi bulunmayan KKTC uyruklu, yabanci uyruklu ve uyrugu olmayip

Nifus ve Vatandaslik isleri Genel Mudirliiginin Merkezi Nifus idaresi

e

TC. Kt Niimata

ad

Bsbs A

Dogeom T (Gl AWV

Sistemi’nden “9” ile baslayan, 11 rakamdan olusan Yabanci Uyruklu
(Y.U.) Numarasina sahipseniz) varsa, T.C./ANADOLU Y.U. alanindan “T.C.” segenegini
seciniz. T.C. numarasi yoksa, ve bina yeftkilisi tarafindan Yabanci Uyruklu olarak sisteme
kayit edilip, sistem Uzerinden “0” ile bagslayan 11 rakamdan olusan Anadolu Y.U. numarasi
aldiysaniz, T.C./ANADOLU Y.U. alanindan “ANADOLU Y.U.” se¢enegini seginiz.

Form Uizerindeki ilgili alanlari doldurup “Kayit islemini Baslat” butonuna basiniz.
Bu asamada form (izerine girdiginiz bilgiler Nifus idaresi (izerinden kontrol edilmektedir.
Girilen bilgiler ile Nufus idaresindeki bilgileriniz eslesmiyorsa sistem Uzerinden asagidaki

sekilde bir hata alirsiniz. Bu durumda formdaki bilgilerinizi kontrol ederek iglemi tekrarlayiniz.
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Girmiz oldudunuz bilgiler ile MERMIS kayitlan eslesmemekkedir. Litfen bilgilerinizi konktral

edersk tekrar ceneyin.
Tamam

Forma girdiginiz bilgiler ile, Niifus idaresindeki bilgileriniz eslesiyorsa, sisteme girdiginiz Cep

Telefonunuza “SMS Onay Kodu” gonderilecektir. SMS onay kodu sistemin yogunluk
durumuna bagli olarak, en ge¢ 5 dakika igerisinde cep telefonunuza gelecektir. SMS onay
kodu, belirtilen sire icerisinde cep telefonunuza ulasmadiysa, telefon hattiniz firma veya
kurumlardan gonderilen SMS'leri engelliyor olabilir. Bu durumda operat6riintizt arayarak bu

engellemeyi kaldirmaniz gerekmektedir.

DIKKAT : Sisteme girilen cep telefonu numaralari kisisel olup sadece bir gorevli tarafindan
kullanilabilir. Ayni cep telefonu numarasinin, baska bir gorevli tarafindan kullaniimasi
durumunda, ilgili cep telefonu numarasina sahip 6nceki hesap kapatiimaktadir. Hesabiniza
erisimde sorun yasamamak icin, sisteme kayitta kendinize ait bir cep telefonu numarasi
kullaniniz ve numaranizi bagkalarini kullandirmayiniz. Girdiginiz cep telefonu numarasi size

ait degilse kayit formundan cep telefonu alanini guincelleyip islemi tekrarlayiniz.

SMS Onays

05336106297 numarali cep telefonunuza génderilen SMS enay kodunu asadidaki alana giriniz.
SMS onay kodu:

e 55 onay kodu cep telefonunuze gonderilmistir. Sistemin yodunluk durumunz bagh olarak, en geg 5 dakika igerisince gbnderilen
SMS'in cep telefonunuza ulasmas beklenmektedir. SMS, belirtilen sire ierisinde cep telefonunuza ulasmadiysa, telefon hattinz firma
veya kurumilzrdan adnderilen 5is'leri engellivor olebilir. Operatdranizi aravarak bu engellemeyi kaldirmaniz gerekmektadir.

DIKKAT - Siskeme girilen cep telefonu numaralan kigisel olup sadece bir gdrevli tarafindan kullamlabilir. Aym cep telefonu numarasinin,
baska bir gérevli tarafindan kullamilmasi durumunda, ilgili cep telefonu numarasina sahip dnceki hesap kapablmaktadir Hesabiniza
erisimde sorun yasamamak igin, sisteme kayikta kendinize ait bir cep telefonu numaras: kullamimz ve numaranizn baskalzrini
kullandirmayiniz. Girdiginiz cep telefonu numarasi (05336106297) size ait degdilse litfen bir Gnoeki panelden cep telefonu alamin

gincelleyip islemi tekrarlayiniz.
iptal

Telefon numaraniza gelen SMS Onay Kodunu “SMS Onayi“ panelinden girerek “Gonder”

butonuna basiniz.

Sisteme girdiginiz bilgilerin dogrulugu onaylandiginda, tyelik isleminiz tamamlanmig olacaktir.

Bu asamadan sonra, kayit islemi esnasinda olusturdugunuz sifreniz ile sisteme giris
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yapabilirsiniz.

Calistiginiz kurum yetkilisi tarafindan sisteme kayit edilmemis iseniz, sisteme kayit olmaya

calistiginizda “islem yapmak istediginiz hesap bulunamadi” seklinde uyari alirsiniz.

Sisteme kayit olabilmeniz i¢in ¢alistiginiz kurum yetkilinizden bilgilerinizi sisteme eklemesini

isteyiniz.

Hata

'_s_srr. yapmak isteciginiz hesap bulunamadi.

3. AUGIS iISLEMLERI

AUGIS sistemine giris yaptiginizda Ozlik Bilgileri, Gérev Talebi, Aktif Gorevler, Sifre

Gincelleme linkleri listelenmektedir.

"N ANADOLU

. UNIVERSITESI

Gorevli islemleri
Sistemi

Anasayfa.. Ozlik Bilgileri  Gorev.Talebi__ Aktif Gorevler  Sifre Giincelléme. . Sik¢a Sorulan Sorular

- ——

3.1 Ozlik Bilgileri

Gorevlilerin kisisel bilgilerinin girildigi bolumdur.

e Kimlik Bilgileri

Sistemde kayitli olan ad, soyadi, T.C. Kimlik |

No ve fotografinizin yer aldigi alandir. T.C.

Kimlik Numarasina sahip adaylarin bilgileri, | ***

nufus idaresinden cekildigi icin bu bélimde | . .

glincelleme  yapamamaktadir.  Soyadi —

degisikligi gibi, nifus bilgilerinizde degisiklik
olmussa, “Ozliik bilgilerimi Mernis’ten

4

Getir” butonuna basarak

bilgilerinizi




guncelleyebilirsiniz.

Profil fotografinizi sisteme yuklemek igin Fotograf Diizenle butonuna basiniz.

Not : Sisteme, son 6 (alti) ay icerisinde c¢ekilmis bir vesikalik fotografinizin
yuklenmesi gerekmektedir. S6z konusu fotograf ileriki sureclerde gorev kartlarinda
kullanilmaya baslayacagi icin, gorevlinin kolaylikla taninmasini saglayacak sekilde

cepheden ve yuzu acik olarak gekilmis olmasi gerekmektedir.

Fotografini yiklemeyen gorevliler sinav gorev talebinde bulunamayacaktir.

Acllan paneldeki Fotograf Secginiz butonuna basarak bilgisayarinizdan yizinizin tam

gorunecegi vesikalik fotografinizi seciniz.

Fotografinizi kirpiniz!

Fotogra Seciniz

Resmi kirp Yoke

iiziin net olarak gériilebilecedi sekilde sy=rlsynz
Resmi Kirp Yikle” buronuna tiklayiniz

s Krprginiz fotodrafta yiziniz net dejilse, sistem yiklediginiz Fotograft kabul etmeyecektir.

[

Ekranin orta tarafinda yer alan beyaz dikddrtgen alan, fotografinizin kesilerek kayit
edilece@i alani gostermektedir. Fare yardimi ile resminizi saga, sola kaydirip, resmin
altinda yer alan yakinlastirma ¢ubugu ile resminizi buyudltip kagultebilirsiniz. YUzunizin
tam olarak goérulebilecek sekilde resmi ayarladiktan sonra Resmi Kirp Yiikle butonuna

basarak seginiz.
Kirptiginiz fotografta ylzinuz net olarak belirgin degilse, sistem yuklediginiz fotografi
kabul etmeyecektir ve uyari verecektir. Bu durumda fotografinizdaki segilen alani yeniden

ayarlayiniz veya yeni bir fotograf se¢imi yaparak iglemitekrarlayiniz.



Fotografiniz basari sekilde yuklendiginde asagidaki mesaj goriinecektir.

Fotodraf Yikleme isleminiz Basariyla Ger¢eklestirilmistir.

e Kurum Bilgileri

Cahgtiginiz kurum bilgilerinin yer aldig1 boliumdur. Hizmet yili, unvan alanlarinin giincellemeleri,
bagli bulundugunuz kurum yetkiliniz tarafindan yapilmaktadir. Bu bilgileriniz hatali ise kurum
yetkiliniz ile irtibata geciniz.

Kurum Bilgileri

Kurum Adi:

Kurum Sorumlusu:
Telefon:
Unwan:

Hizmet Baslangig Yili:

Kurum bilgileri alaninda kurum adi olarak “Kurum disi havuz” yaziyor ise, AUGIS sisteminde
herhangi bir kuruma kayitli dedgilsinizdir. Bu durumda calistiginiz kurum ydneticinizden

bilgilerinizi AUGIS sistemine eklemesini isteyiniz.
e Banka Hesap Bilgileri

Banka hesap bilgilerinizin tanimlandigi alandir. Sisteme girilen IBAN numarasina tanimli
hesabin size ait olmasi, banka hesap bilgilerin (ad, soyadi) hesabiniz ile ayni olmasi

gerekmektedir. Size ait olmayan bir IBAN numarasi belirtmeniz durumunda, hesabiniza

herhangi bir 6deme yatirilamayacaktir.

Banka Hesap Bilgileri

IBAN:




e iletisim Bilgileri
iletisim ve adres bilgilerinin girildigi paneldir. Cep Telefon: SEEE

E=posta: Degigtir

Cep telefonu ve e-posta adresi glincellemelerinde,

girilen  bilgilerinin  size  ait  oldugunun

o . . . . . Diger Tel: B -

dogrulanabilmesi igin aktivasyon onayil
. . . o o ke Tiirkiye v
istenmektedir. Aktivasyon onayi dogrulandiginda

il: L4
sistem Uzerindeki bilgileriniz guincellenir.

ilge: v B
Adres bilgilerini form Uzerinden segerek veya | mansie B
“Adres Bilgilerimi Mernis’ten Getir” butonunu | cedde/soka ‘B
kullanarak girebilirsiniz. Dis Kapt No:

igKaplNo:

Bilgileri girdikten sonra “Adres Bilgilerimi

Kaydet” butonuna basarak formu onaylayiniz.

DIKKAT: Sisteme girilen cep telefonu numaralari ve e-posta adresleri kisisel olup sadece bir
gorevli tarafindan kullanilabilir. Ayni cep telefonu numarasinin, bagka bir gorevli tarafindan
kullaniimasi durumunda, ilgili cep telefonu numarasina sahip dnceki hesap kapatiimaktadir. Ayni
e-posta adresinin baska bir gorevli tarafindan kullaniilmasi durumunda ise, ilgili e-posta adresine
sahip oOnceki hesaptaki e-posta kaydi iptal edilmektedir. Hesabiniza erisimde ve sistem
Uzerinden bilgilendirmelerin e-posta adresinize gelmesinde sorun yagsamamak icin, kendinize ait

cep telefonu numaranizi ve e-posta adresinizi baskalarini kullandirmayiniz.

e Yabanci Dil Bilgileri

Yabanci dil bilgilerinin alindigi bolumduar.



